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1. OBJETIVO

Documentar las actividades que se requieren para asesorar el desarrollo del Turismo Néutico en el pais como mesas de trabajo técnicas, formulacién, evaluacién y seguimiento de
proyectos, congresos, foros entre otras actividades.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica al proceso de Gestién de Proyectos de FONTUR.

3. RESPONSABLE

Asesor de Turismo Ndutico, de acuerdo con las directrices de las Gerencias de Competitividad, Infraestructura y Mercadeo y Promocién.
4. DEFINICIONES

MinCIT: Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Fontur: Fondo Nacional de Turismo.

Gerencias Misionales: Corresponde a las Gerencia de Competitividad, Gerencia de Promocién y Mercadeo y Gerencia de Infraestructura.
Proponente: Entidad, Gremio, Aportante o Institucién con atribucién para la presentacién de proyectos

Turismo Nautico: Es un turismo en si mismo, son vacaciones activas en contacto con el agua que permiten realizar todo tipo de actividades nduticas en tiempo de ocio: navegacién
a vela o motor, windsurfing, surf, submarinismo, piragiismo, remo, cruceros, etc., compartiendo la actividad ndutica con el disfrute de la naturaleza y la oferta turistica y recreativa de
las diferentes regiones costeras de nuestro pais. fuente: "l Turismo Néutico en Espaiia”. S.G.T 1998 GMM Consultores Turisticos

4. DEFINICIONES

Salesforce: Herramienta en la nube de almacenamiento de informacién de proyectos.
5. NORMATIVIDAD

* ley 300 de 1996

¢ ley 1101 de 2006

® ley 1558 de 2012

® Toda la normatividad del sector turismo



6. ACTIVIDADES

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
PASO ACTIVIDAD cicLo REGISTRO TIEMPOS RESPONSABLES
PHVA (Horas)

Disefiar un plan de trabajo anual (a finales de la vigencia Gerente de Compefitividad y Apoya

a las Regiones
40 Gerente de Infraestructura Gerente
de Promocién y Mercadeo

anterior), en materia de asesoria y acompafamiento en la
Elaborar un  plan  de presentacién de proyectos de Turismo Ndutico, con la F-MPF-01 Plan de
trabajo aprobacién de los Gerentes de Competitividad y Apoya a Trabajo Anual
las Regiones, Infraestructura y Promocién y Mercadeo Asesor de Turismo Nautico.

Asesorar al proponente y a las Gerencias Misionales en

Brindar asesoria alas diferentes etapas que surte un proyecto (Turismo
2 proyectos de  Turismo Ndutico): formulacioén, evolucién, aprobacién, H N/A 8 Asesor de Turismo Ndutico.
Ndutico contratacién y ejecucién del mismo)

Realizar seguimiento a la ejecucién de los proyectos de

Realizar  seguimiento  de Tyrismo Ndutico de las Gerencias Misionales de Fontur;
3 proyectos  de  Turismo de qcuerdo con las actividades aprobadas en cada \% N/A 40 Asesor de Turismo Ndutico.

Ndutico proyecto por el Comité Directivo

Gerente de Competitividad y Apoya

Se realizard seguimiento a las acciones establecidas en el plan F-MPF-02 a las Regiones
Realizar seguimiento al plan |de frabajo para Turismo Ndutico y en forma semetral se Seguimiento 9
4 . o o o - \% 8 Gerente de Infraestructura Gerente
de trabajo realizard la medicién del indicador -'MPF-01: Cumplimiento del Plan al Plan de .,
lan d . - de Promocién y Mercadeo
plan de trabajo Trabajo ) -
Asesor de Turismo Ndutico.
Gerente de Competitividad y Apoya
las Regi
5 Ajustar el plan de trabajo| Se ajusta el plan de trabajo definido, con el fin de lograr A N/A 3 Gerente doe ﬁ?razgstlzncjjra Gerente

definid limient
etnido S0 cumplimiento de Promocién y Mercadeo

Asesor de Turismo Ndutico.



PASO

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
ACTIVIDAD

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, Direccién
General Maritima - DIMAR, Comisién Colombiana del
Océano - CCO, Departamento Nacional de Planeacién
DNP, entre otros envian solicitud formal a FONTUR (en

Recibir solicitud y delegarla medio fisico o virtual) para realizar sensibilizacién y
brindar asesoria en Turismo Nautico. Una vez analizado
el requerimiento es delegado.

Brindar  asesoria  y/o participar en los eventos delegados y/o brindar asesoria

participar en el evento o proyectos de Turismo Ndutico.
delegado

Se levanta un informe de los temas abordadas en el
Realizar  informe  de marco de la instancia a que fue delegado, asi como los
participacién a la instancia resultados obtenidos en las Mesas de Trabajo o
designada Asistencia a los eventos (Congresos o Foros).

Suministrar la informacién especifica necesaria a las
diferentes Gerencias Misionales de Fontur, para el
Asesorar el desarrollo de _ -
L desarrollo de eventos académicos y de promocién del
eventos académicos y de

promocién  del  sector
turismo ndutico

sector de turismo ndutico

Con la informacién reportada por la Direccién General Maritima -
DIMAR a través de su Sistema de Registro de Avisos de Arribo
(nmero de arribos nduticos), se realizard la medicién del indicador
con una periodicidad anual; esta medicién deberd ser validad por el
Gerente del drea.

Realizar la  medicién  del
indicador Némero de
embarcaciones de recreo
arribadas en Colombia

g:::‘l;lo\ REGISTRO
P N/A
H N/A
H N/A
H N/A

F-MPF-17 Informe
Arribos Nduticos

TIEMPOS
(Horas)

40

162

RESPONSABLES

Gerente General

Asesor de Turismo Ndutico.

Asesor de Turismo Ndutico.

Profesional Responsable del
Proyecto y Proponente

Gerente de Competitividad y Apoya a las
Regiones
Asesor Turismo Ndutico



7. REGISTROS

RESPONSABLE DE LUGAR DE
copiGo NOMBRE DILIGENCIARLO ARCHIVO
F-MPF-O1 Plan de Trabajo Anual Asesor de Turismo Ndutico TRD
F-MPF-02 | Seguimiento al Plan de Trabajo Anual Asesor de Turismo Ndutico TRD

8. ANEXOS

® Manual para la destinacién de recursos y presentacién de proyectos del FONTUR (Versién 2 — Septiembre de 2008).
* Acta de reunién

® Registro de asistentes

CRITERIO DE
ARCHIVO

TRD
TRD

TIEMPO DE
RETENCION

TRD
TRD

DISPOSICION

TRD
TRD

® Circular 10 de marzo de 2015 Roles y procedimientos para el trdmite de proyectos a ser apoyados con recursos que conforman el Fondo Nacional de Turismo de acuerdo con lo

establecido en la Ley 1558 de 2012

9. CONTROL DE CAMBIOS

Versién 00, aprobado por el Comité de Gerencia en sesién del 07 de diciembre de 2017, Acta No. 31 de 2017
Versién 01, aprobado por el Comité de Gerencia en sesién de 03 de octubre de 2018, Acta No. 20 de 2018



