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	TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

	

	
	
	COPIA CONTROLADA

	
	
	FECHA:

	
	
	VERSIÓN: 03
	CODIGO: No aplica


                                                                                                                       
	   OFICINA PRODUCTORA:  
	  CODIGO: 
	Hoja No:   


					
	[bookmark: _GoBack]CÓDIGO
	SERIES  SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	D
	  S
	SB
	
	ARCHIVO DE GESTIÓN
	ARCHIVO CENTRAL
	CT
	E
	MT
	S
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	



	CONVENCIONES

	CÓDIGO
	DISPOSICION FINAL
	SÍMBOLOS

	D = Dependencia
	 CT = Conservación Total
	  E = Eliminación
	SERIE = MAYÚSCULA SOSTENIDA EN NEGRILLA
	·  Tipo Documental

	S = Serie
	Sb = Subserie
	 MT =  Microfilmación
            Medio Tecnológico 
	  S = Selección
	SUBSERIE = MAYÚSCULA SOSTENIDA
	· 




Aprobada  Acta N°___________De____________ 		                                                                                                   Fecha  aprobación última actualización D____  M____  A____

FIRMA DEL RESPONSABLE: _______________________          

	Pbx:  (1) 616 60 44
	Carrera 11 Nº 86 - 53 Piso 3º Edif Segovia
Bogotá D.C. – Colombia
www.fontur.com.co
	Fax: 
(1) 616 60 44
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