FIDUCOLDEX FONTUR

COLOMBIA

Fiduciaria Colombiana de Comaercio Extarior 8. A

MEMORANDO DE ENTREGA
VNE-DA-225-2017

Para : P.A. FONTUR MISIONAL

De 3 ADRIANA CASTRILLON BEDOYA
Vicepresidente de Negocios especiales

Asunto : Asignacion y Traslado Puestos de trabajo

Fecha : 09 de Mayo de 2017

De acuerdo con los procedimientos establecidos por Fiducoldex en relacion con el manejo
y control de los activos, solicito tener en cuenta las siguientes recomendaciones respecto a
la asignacion y traslado de puestos de trabajo en las instalaciones de FONTUR en el edificio
UGl:

e Informar a la Direccion Administrativa previamente los traslados de puesto de
trabajo con la autorizacion por parte del Gerente del area correspondiente.

e La Direcciéon Administrativa sera la encargada de solicitar al area de Sistemas los
traslados de linea telefénica a través del aplicativo Mantis.

e Para el caso del ingreso, retiro o la promocién de un funcionario, el area de Gestion
Humana notificara la novedad a la Direccion Administrativa con la finalidad de recibir
y asignar los activos correspondientes y realizar la actualizacion de las bases de
datos.

De igual manera les recordamos que cada funcionario como responsable de los activos
asignados adquiere el compromiso de dar uso adecuado de los mismos y debera informar
oportunamente cualquier tipo de novedad que se presente como: dafio, necesidad de
mantenimiento- preventivo y/o pérdida.

Agradezco su amable atencién.

Cordialmente,

@m Qw 5T
,)ADRIANAC STRILLON
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“Defensor del de la Exterior S.A. FIDUCOLDEX~ Dr. Carlos Mario Serna Jaramillo en calidad de Principal y la Dra. Sonia Elizabeth Rojas Izaquita en calidad de Suplente.

Ubicados en la Avenida Calle 72 No. 6-30, Piso 18 de la ciudad de Eogo(é D.C. PBX 6092013. Fax: 4829715. E-mail: defensoria@skol-serna.net, Horario de atencién: de 8:30 AM A 5:30PM de Lunes a Viernes en jornada continua. Si
usted requiere informaci6n adicional acerca de la D del C de FIDUCOLDEYX, constiltenos de forma telefénica al teléfono 3275500, dirijase directamente a nuestras oficinas ubicadas en la Calle 28 No. 13A-

24 Piso 6, en la cludad de Bogots, o al om.co. Las del Defensor del C son las que al articulo 13 de la Ley 1328 de 2009, y demis normas que la reglamentan:
1.- Atender de manera oportuna y efectiva a los de las 2.- Conocer y resolver en forma objetiva y gratuita para los consumidores, las quejas que éstos le presenten; 3.- Actuar
como entre los i entidad vigilada en los términos indicados en la Ley 640 de 2001, su reglamentacién, o en las normas que la modifiquen o sustituyan; 4.- Ser vocero de los

antela entidad vigllada 5 E’ectuxr recomendaciones a la entidad vigilada relacionadas con los servicios y la atencién al consumidor financiero, y en general en materias enmarcadas en el &mbito

que resulten convenientes para la mejor proteccién de los derechos de los consumidores financieros; y, 7.- Las demas que le asigne el

de su actividad; 6. Proponer a las.
Gobierno Nacional y que tengan como propésito el adecuado, dasxrrollu del SAC.”



