Cadigo: F-EC-16 Vi05
Vigencia: 21-agoste-2015

MEMORANDO
DJ-¢157 - 2015

PARA: GERENTES Y DIRECTORES

FIDUCOLDEX - FONTUR

DE: PAOLA ALEJANDRA SANTOS VILLANUEVA
Directora Juridica
FECHA: Septiembre 22 de 2015

ASUNTO: Documentos Necesarios Para Adelantar Tramites En La

Direccion Juridica De FONTUR

Respetados sefiores;

Con el fin de oforgar eficiencia a los distintos trdmites de cada una de las Gerencias y

Direcciones del Patrimonio Auténomo FONTUR, a partir del 1 de octubre de 2015, no se

framitardn en esta Direccién, las solicitudes que no estén acompariados de los siguientes

documentos:

1.

Para las invitaciones Abiertas y/o Invitaciones Privadas:

A. Solicitud de Contratacién, que debe contener:

Obijeto y alcance

Justificacién de la necesidad de la contratacion
Obligaciones del Contratista

Valor

Duracién del contrato

Forma de Pago

Requisitos Habilitantes Técnicos

Requisitos de Calificacion

Designacién de Supervision externa o interna

B. Disponibilidad Presupuestal

C. Certificacién de Comité Directiva de Aprobacién de Proyecto
D. Ficha del Proyecto y/o DVT
E. Lista de Preseleccionados (aplica para invitacién privada minimo 3 preseleccionados)
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2.  Convenios de Cooperacién:
A. Solicitud de Contratacién, que debe contener:
- Objefo y alcance
- Justificacién de la necesidad de la contratacién
- Compromisos de las partes
- Valor y aportes de las partes
- Forma de desembolso de los aportes
- Duracién
- Designacidn de Supervisién interna o externa
B. Disponibilidad Presupuestal
C. Certificacién de Comité Directive de Aprobacion de Proyecto
D. Ficha del Proyecto y/o DVT
E. Documentos del Cooperante:
- Certificado de Existencia y Representacién legal no mayor a 30 dias {Cuando
aplique)
- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal al 150%
- Copia del RUT
- Certificacién de Cumplimiento de Aportes Parafiscales (Cuando aplique)
- Acta de Nombramiento y Posesién del Representante Legal (Para entidades Poblicas)
F. Documentos que acrediten la idoneidad del Cooperante
G. Disponibilidad de recursos {Cuando el cooperante aporte recursos)
H. Formato de Inscripeién de Proveedares Fiducoldex (Persona Natural y Persona Juridica)
|. Formato de Inscripcion de Terceros (Persona Natural y Persona Juridica)
J. Formato de Inscripcién de Cuentas (Persona Natural y Persona Juridica)
K. Documentos SARLAFT [Cuantia superior a 300 SMLMV), a saber:
- Formato FTGRI23 original y completamente diligenciado
- Huella legible y firma en original en formato FTGRI23
- Estados financieros certificados por contador piblico o revisor fiscal de los Gltimos
dos afios. {No aplica para entidades Estatales)
- Fotocopia de la tarjeta prefesional del contador piblico legible, quien firma los
estados financieros. (No aplica para entidades Estatales)
- Certificacién compaosicidn accionaria de primer nivel firmada por representante
legal y/o revisor fiscal. {No aplica para entidades Estatales).

3. Contratacién Directa:

A. Solicitudes de Contratacién, que debe contener:
- Obijeto y alcance
- Justificacién de la necesidad de fa contratacién
- Obligaciones de las partes
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- Valor
- Duracion
- Forma de Pago
- Designacidn de Supervision
B. Disponibilidad Presupuestal
C. Certificacion de Comité Directivo de Aprobacién de Proyecto
D. Ficha del Proyecto y/o DVT
E. Documentos del Coniratista:
- Certificado de Existencia y Representacién legal no mayor a 30 dias (Cuando
aplique}
- Fotocopia de la Cédula de Civdadania del Representante Legal al 150%
- Copia del RUT
- Certificacién de Cumplimiento de Aportes Parafiscales
- Acta de Nombramiento y Posesién del Representante Legal (Para entidades Piblicas)
- Hoja de vida con soportes [para contratos de prestacién de servicios profesionales).
F. Oferta o cotizacién
G. Documentos que acrediten la idoneidad del Contratista (Proveedor exclusivo)
H. Formato de Inscripcidn de Proveedores Fiducoldex [Persona Natural y Persona Juridical
|. Formato de Inscripcién de Terceros (Persona Natural y Persona Juridica)
J. Formaio de Inscripcién de Cuentas (Persona Natural y Persona Juridical)
K. Documentos SARLAFT {Cuantia superior a 300 SMLMV), o saber:
- Formato FTGRI23 original y completamente diligenciado
- Huella legible y firma en original en formato FTGRI23
- Estados financieros certificados por contador piblico o revisor fiscal de los ultimos
dos afios. (No aplica para entidades Estatales)
- Fotocopia de la tarjeta profesional del contador piblico legible, quien firma los
estados financieros. [No aplica para entidades Estatales)
- Certificacién composicién accionaria de primer nivel firmada por representante
legal y/o revisor fiscal. (No aplica para entidades Estatales).

4. Solicitud de Otrosi:
A. Justificacién
B. Disponibilidad Presupuestal, (cuando el ofrosi requiera adicién al valor del contrato

C. Certificacién de disponibilidad de recursos por la Direccion de Negocios Especiales
{cuando la adicidn de recursos se cargue al proyecto inicial)

D. Certificacién de Comité Directivo de Aprobacién de Proyecto (Adicién de proyectos o
proyectos fase |l)

E. Ficha del Proyecto y/o DVT (Adicién de Proyectos o Proyectos Fase i)
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F. Para las solicitudes de cambio de supervisor se debe remitir comunicacién suscrita por
el Gerente o Director del drea con el visto bueno del Gerente General de FONTUR.

5. Solicitud de Liquidacion
A. Certificacidn de pagos del contrato expedida por la Direccién de Negocios Especiales
B. Informe Final de supervisién y/o Interventoria con anexos

Finalmente, les informo que los tramites radicados en la Direccién Juridica del 21 al 30
de septiembre de 2015, que no cuenten con la documentacién antes mencionada, se les
otorgard un plazo maximo de hasta 3 dias hdbiles contados a partir de la fecha del
presente documento para que sea allegada la documentacién pendiente, so pena de
efectuar la devolucién de éste trémite. Agradecemos socializar esta informacién con sus

equipos de frabajo.

Cordialmente,

-

SANTOS VIL UEVA
irectora Juridica

Fondo Nacional del Turismo
Elaboré: Andrea Morales/ Alba Parra/ Caroling Miranda

LILANA MALDONADO / Asesora ds Garoncia FONTUR Lol 2% o

ALEXANDRA OYUELA/ Directora de Contribucion Parafiscal FONTUR ~ Ditna Fdo Moreno  22/08 /15,
MANCY MEDINA /Gerente de Promocién y Mercadeo [E] FONTUR LQLW 34~09-11

FERMNEY CAMACHC/Gerente de Infraesiructura FONTUR %\-‘.gm S?mﬂ-a z 5131:3/‘@
HERNANDO RODRIGUEZ / Gerente de Bisnes FONTUR - Bibam Rareela Ut -

RICARDO PELAEZ / Gerente de Planeacién FONTUR A wanen Dsertc . —_
RODRIGO ROIAS/Gerente de Competitividad y Apoyo a lo Regiones FONTURY M Q CRSRNO 0. 2%iC
CARLOS CADAYID/ Diractor de Apoyo a las Regiones FCNTUR % Nagiq Crating OO0 22104/ S

JUAN CARLOS RODRIGUEZ/ Director de Infroestructura FONTUR %‘c\uﬁ Gaemge 23199 [
JOSE MANUEL PACHECO/ Director de Proyectos Especiales FONTUR (1n n %

CLAUDIA MARIA OSORIO / Gerente de Gestién Humana FIDUCOLDEX W a UlCQj’\O '
MARIA CLAUDIA MORA/Direcior de Negocios Especiales FIDUCOIDEX  Jed= & . 22,0943 -

NORMA CUERVO) Director Adminisirativo FIDUCOLDEX v @™ Re3uy,

DANIEL QUEVEDO/ Gerente de Tecnologia FIDUCOLDEX L1 i Devia Ovas
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